UBND HUYEN NAM DONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QLDA PTXD KHU VUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 91/QP-BQLDAKV Nam DPong, ngay 15 thang 3 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén ly va sir dung tai san cong ciia
Ban Quan ly du an dau tw xay dung khu vec huyén Nam Pong

GIAM POC BAN QUAN LY DU AN PAU TU XAY DUNG KHU VUC HUYEN
Can cir Quyét dinh sé 141/Q0D-UBND ngay 09/02/2017 cua UBND huyén
Nam Dong vé viéc thanh lap Ban Quan ly dw an dau tu xdy dung khu vuc huyén
Nam Dong;
Can cir Ludt Quan Iy, sur dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017,
Can cwr Nghi dinh ’SOA’ 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiéet mot so diéu cua Ludt Quan ly, sur dung tai san cong;
Can cir Nghi dinh so 167/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh viéc sap xép lai, xur ly tai san cong,
Can cir Quyét dinh so 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cia Thi tudng
Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh muc sw dung may moc, thiét bi,
~ Can cit Quyét dinh so 42/2018/0D-UBND ngay 08 thing 8 nam 2018 ciia
Uy ban nhdn ddn tinh Thira Thién Hué ve viéc ban hanh quy dinh vé phan cap
quan ly tai san cong tai co quan, to chirc, don vi thugc pham vi quan ly cua dia
phwong trén dia ban tinh Thira Thién Hué
Can cir Thong tw 0 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh chi tiét viéc s dung von nha nwoc dé mua sam nham duy tri hoat dong
thwong xuyén cua co quan nha nudc, don vi thugc lyc luong vii trang nhan dan,

don vi sw nghiép cong lap, t6 chirc chinh tri, to chirc chinh tri - xd héi, 6 chirc
chinh tri xd hdi - nghé nghiép, té chirc xa hdi, té chirc xd hji - nghé nghiép;

Can cir Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B¢ Tai chinh
hwong dan mot s6 ngi dung cua Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12
nam 2017 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt quan ly, su dung
tai san cong;

Can cir Quyét dinh sé 2071/OD-UBND ngay 18 thang 9 nam 2018 cua Uy
ban nhdig dan tinh Thua Thién Hué vé viéc lgan hanh tiéu chudn, dinh mirc may
moc, thiét bi chuyén dung cua cdac co quan, 16 chirc, don vi thugc pham vi quan Iy
cua dia phwong trén dia ban tinh Thira Thién Hueé.

Xét de nghi cua ké toan don vi,

QUYET DINH



ﬂiéu 1. Ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai san cong ctia Ban Quan 1y
du an dau tu xay dung khu vuc huyén Nam Dong.

Piéu 2. Quy ché Quan Iy va str dung tai san cong nay c6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2021.

Piéu 3. Toan thé can bd cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong don
vi chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan: GIAM DbOC
- Nhur diéu 3;

- Phong TC-KH huyén;
- Ké toan don vi;

- Luuw:VT




UBND HUYEN NAM PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QLDA PTXD KHU VUC Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 91/QP-BOLDAKV, ngay 15 thang 3 nam 2021 cia
Ban Quan Iy dir én dau tw xdy dung khu viee huyén Nam Pong)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Cin cir xay dung quy ché quan 1y, sir dung tai sin cong:
Can ctr Luat Quan 1y, st dung tai san cong nam 2017;

Can ctr Nghi dinh sO 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat Quan 1y, stir dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh s0 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cia Thu tudng
Chinh phu quy dinh ti€u chuan, dinh muc str dung may moc, thiét bi;

Can ctr Thong tu lién tich sb 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua
B0 Tai chinh - B§ NoO1 vu Quy dinh ché dg tu chu, tu chiu trach nhiém vé str dung
kinh phi quan 1y hanh chinh d6i v6i cac co quan nha nudc;

Can ctit Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29 thang 3 nim 2016 ciia Bo Tai
chinh quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nudc dé mua sim nhim duy tri hoat
dong thuong xuyén cua co quan nha nudc, don vi thude luc lugng vil trang nhén
dan, don vi sy nghiép cong lap, t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri-xa hoi, to chirc
chinh tri x4 hoi - nghé nghiép, t6 chtrc xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép;

Can ct Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nim 2017 cta Bo
Tai chinh hudng din mot s6 ndi dung ctia Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Quan 1y, str dung
tai san cong;

Can ctr Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 ctia B Tai chinh
hudéng dan ché do quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san ¢d dinh tai co quan, td
chtrc, don vi va tai san ¢d dinh do Nha nuéc giao cho doanh nghiép quan 1y khong
tinh thanh phan vén nha nudc tai doanh nghiép;

Can ctt Quyét dinh s6 42/2018/QD-UBND ngay 08 thang 8 nim 2018 ctia Uy
ban nhan dan tinh Thira Thién Hué vé viéc ban hanh quy dinh vé phan cap quéan Iy
tai san cong tai co quan, t6 chure, don vi thudc pham vi quan ly cua dia phuong trén
dia ban tinh Thira Thién Hué.

Can ctir Quyét dinh sb 2071/QD-UBND ngay 18 thang 9 nam 2018 cua Uy
ban nhan dan tinh Thira Thién Hué vé viéc ban hanh tiéu chuin, dinh muc may
moc, thiét bi chuyén dung cua cac co quan, td chirc, don vi thude pham vi quan 1y
cta dia phuong trén dia ban tinh Thira Thién Hué.



Cian ctr Quyét dinh sé 07/2019/QB-UBND ngay 19 thang 01 nam 2019 cia
Uy ban nhan dan tinh Thtra Thién Hué vé viéc ban hanh quy dinh viéc lya chon
nha thau dé mua sdm tai san cong nham duy tri hoat dong thudng Xuyén cua co
quan, t6 chirc, don vi thuc pham vi quan Iy cua tinh Thira Thién Hué;

Piéu 2. Péi twong, pham vi ap dung:

Tat ca cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong lam viéc tai Ban Quan ly du
an dau tu xay dung khu vuc huyén c6 trach nhi€ém quan ly, sir dung tai san cong
theo Quy ché nay.

Pi¢u 3. Nguon hinh thanh tai san cong:

- Tai san cong quy dinh trong quy ché nay 1a tai san dwoc mua sim tir ngudn
Ngan sach Nha nudc dugc trich lai tir hoat dong Quan 1y du an, gom:

1. May moc, thiét bj bao gom:

a) May moc, thiét bi vin phong pho bién trang bi cho cong chure, vién chire
va nguoi lao dong lam viée tai don vi gom: Bo ban ghé ng01 lam viéc, tu dung tai
li¢u, may vi tinh dé ban hoic may tinh x4ch tay, dién thoai c6 dinh.

b) May mdc, thiét bi phd bién trang bi dé str dung tai cac phong lam viéc: Bo
ban ghé hop, tiép khach; may in, dién thoai c6 dinh.

c¢) M4y moc, thiét bi van phong phd bién phuc vu cho cong tac hanh chinh,
van thu cta co quan: Tu dung tai li¢u; gid dung cong van di, dén; may in, may
photocopy, dién thoai co dinh.

2. Hé thong dién thoai, hé thong thiét bi dién (hé théng diéu hoa, hé théng
den thap sang va cac thiét bi dién khac c6 lién quan).

Piéu 4. Nguyén tic xdy dung quy ché quan 1y, sir dung tai san cong:
1. Khong vuot qua tiéu chuan, dinh mac do nha nudc quy dinh.

2. Phu hop vo1 hoat dong dac thu cua don vi.

3. Bao dam cho co quan va cong chirc hoan thanh nhi€ém vu duoc giao.
4. Thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong don vi.

5. Sau khi pan hanh phai dugc cong khai tai don vi theo mau ban hanh kém
theo Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 ndm 2017 cta B trudng
B0 Tai chinh.

Piéu 5. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san cong:

1. Moi tai san cong cua don vi déu duoc giao cho mét by phan hoac cé nhan
quan 1y st dung.
2. Tai san cong cua don vi dugc quan ly théng nhat, co su phan cong, phan

cap quyén han, trach nhiém giira cdc bd phan, ca nhan duoc giao truc tiép st dung
tai san.



3. Tai san cong phai dugc dau tu, trang bi, st dung dung muc dich, ding tiéu
chuan, dinh mirc ché do bao dam cong bang, hi¢u qua va tiét kiém; dugc bao
dudng, stra chira va bao vé theo ché do quy dinh.

4. Viéc khai thac ngudn lyc tai chinh tir tai san cong phai tuan theo co ché thi
truong, c6 hi¢u qua, cong khai, minh bach, dang phap luat.

5. Viéc quan ly, sir dung tai san cong phai duoc thyc hién cong khai, minh
bach, bao dam thuc hanh tiét ki¢m, chong lang phi, phong, chong tham nhiing.

6. Viéc quan ly, st dung tai san cong duoc giam sat, thanh tra, kiém tra, kiém
todn; moi hanh vi vi pham phap luat vé quan 1y, sir dung tai sdn cong phai duoc xur
1y kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cta phép luat.

Chuwong 11

NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1

QUAN LY, SUDUNG MAY MOC, THIET BI VAN PHONG
Pic¢u 6. Tiéu chuin, dinh mirc trang bi may méc, thiét bi vin phong:

1. Cian cir vao Quyét dinh 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thi tudng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi va tinh hinh
thuc té tai don vi, kha nang cua ngan sach nha nudc dé xay dung tiéu chuan, dinh
murc trang bi mady moc, thiét bi van phong lam viéc dam bao chuan hoéa, hién dai
hoa.

2. Tiéu chuan, dinh muc trang b1 may moc, thiét bi van phong cua don vi
thuc hién theo quy dinh tai phu luc dinh kém quy ché nay.

3. Tiéu chuin nay duoc cong khai dén toan thé cong chirc trong don vi biét
va thuc hién.

Pbi voi nhitng may moc, thiét,bi vin phong hién dang st dung c6 sé luong
cao hon, c6 gia tri cao hon ho.'glc thap hon ti€u chuan, dinh mirc quy dinh tai phu
luc dinh kém quy ché nay thi ti€p tuc st dung cho dén khi hu hdng, thanh 1y.

Pi¢u 7. Trang bi, mua sim may méc, thiét bi viin phong:

Ngudn kinh phi: Ngudn kinh phi ngan sach nha nuéc duoc trich lai tir hoat
dong Quan 1y du an.

Viéc trang bi may moc, thiét bi phai phu hop voi chirc nang, nhiém vu duoc
giao, phu hop vai tiéu chuan, dinh muc va nguon kinh phi dugc phép su dung,
dung ddi tuwong, phuc vu hiéu qua cho cong viéc, dap mg yéu cau doi méi theo
quy dinh do co quan c6 thAm quyén ban hanh, tuin tha phuong thic, trinh ty, thi
tuc quy dinh tai Luat Quan 1y, st dung tai sdn cong va phap luat c¢6 li€én quan, cong
khai, minh bach va dting ché d6 quy dinh.

1. Lép ké hoach trang bi may méc, thiét bi:

Hang niam, bd phan ké toan xay dung ké hoach mua sim trang bi may moc,
thiét bi cia nam, phu hop vai thuc t€ hién trang tai san dang sir dung, nhu cau mua



saim m&i phat sinh duoc tong hop tir nhu cau thuc té ciia don vi va kha ning can
ddi cua ngué)n kinh phi dugc giao; du kién thoi gian thuc hién ké hoach trong nam,;
bdo dam thuc hién dung theo quy dinh ti€u chuan, dinh muc quy dinh tai Quyét
dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cta Chinh phu quy dinh tiéu chuén,
dinh muc sir dung may moc, thiét bi va Quyét dinh 80 2071/Qb-UBND ngay
18/9/2018 cuia Uy ban nhéan déan tinh Thira Thién Hué vé viéc ban hanh tiéu chuén,
dinh mirc mdy méc, thiét bi chuyén dung cta cac co quan, td chuc, don vi thude
pham vi quan 1y cta dia phuong trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

2. To chirc thwe hién ké hoach mua sim, trang bi may méc, thiét bi:

- Thyc hién mua sam, trang bi tai san phai dung tiéu chuan, dinh muc, co
trong du toan; tuan thu phuong thue, trinh ty, thu tuc quy dinh tai Luat Quan ly, su
dung tai san cong va phap luat co lién quan, cong khai, minh bach va dung ché do
quy dinh va dugc Lanh dao co quan phé duyét theo dung cac quy dinh hi¢n hanh
ctia Nha nudc vé mua sam tai san phuong tién lam viéc trong co quan Nha nudc.

- Mua sam tai san c6 gia tri dudi 100 triéu dong/don vi tai san hodc dy toan
mua sam c6 gia tri dudi 100 triéu dong cho mot goéi mua sam thi can bo ké toan
thuc hién theo quy dinh tai Muc 1 Chuong IV cua Thong tu s6 58/2016/TT-BTC
ngay 29/3/2016 ctua Bo Tai chinh quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nuéc dé
mua sim nham duy tri hoat dong thuong xuyén cia co quan nha nudc, don vi
thudc luc lugng vil trang nhan dan, don vi su nghiép cong lap, t6 chirc chinh tri, to
chtrc chinh trj - x4 hoi, t6 chuc chinh tri xd hoi - nghé nghiép, t6 chuc xa hoi, to
chtrc xa hoi - nghé nghiép.

- Mua sdm céc loai tai san ¢ gia tri trén 100 triéu dong/lan mua sam thi to
churc dau thau theo dung quy dinh.

Piéu 8. Tiép nhian may méc, thiét bi:
1. Céc truong hop tiép nhan may moc, thiét bi:

Mady moc, thiét bi nha nudc cap;

Do céc t6 chirc va ca nhan tai trg, cho, tang.

Céc truong hop khac theo quy dinh cua phép luat.

Lanh dao don vi chiu trach nhiém chu tri trong cong tac tiép nhan may moc,
thiét bi.

2. Viéc ban giao may moc, thiét bi trong qua trinh tiép nhan phai duoc thé
hién bang bién ban va c6 xac nhan clia co quan quan ly c6 thim quyén giao tai san
cong cho don vi.

3. Khéng tiép nhan cac may moc, thiét bi da hét thoi gian sir dung, bi hu
hong, khong str dung duoc; khong phu hop véi tiéu chuan, dinh mire cia don vi.

Piéu 9. Quan Iy sir dung tai sin cong:
1. Nguyén tic quan 1y sir dung tai san cong:

Tat ca tai san dugc mua tir ngudn kinh phi trich lai tir hoat dong Quan 1y du



an thudc don vi quan 1y, sir dung déu phai mo sb sach, 1ap ho so tai san dé theo doi
tai san theo quy dinh cta Luat Quan ly st dung tai san cong va ché do ké toan
thong ké hién hanh.

2. Mo s6 sach theo ddi tai san:

Céc méu bicu 4p dung theo Thong tw s 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017
cua B0 Tai chinh huéng dan Ché dg ké toan hanh chinh, sy nghi€p gom:

+ S6 tai san c¢d dinh - biéu mau: S24-H

+ Thé tai san ¢b dinh - biéu mau: S25-H

+ S6 theo ddi TSCP va cong cu, dung cu tai noi str dung - biéu mau: S26-H

+ Bién ban danh gid lai TSCD - biéu mau: C52-HD

+ Bién ban kiém ké TSCD - biéu mau: C53-HD

+ Bién ban giao nhan TSCD sau nng cép - biéu mau: C54-HD

+ Bang tinh hao mon TSCP - biéu miu: C55-HD

Céc mau biéu ap dung theo Thong tu s0 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017
cua Bo Tai chinh gom:

+ Bao cao tong hop hién trang str dung tai san cong: Mau 08a-DK/TSC, Mau
08b-bK/TSC.

Picu 10. Hach to4n tai sian cong:

Tai san cong phai dugc don vi hach toan kip thoi, dﬁy du ca vé hién vat va gia
tri theo quy dinh ciia phap luat vé ké toan, tai san cong va phai tinh hao mon tai san
c¢b dinh hang nam theo quy dinh tai Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018
cua B Tai chinh hudng dan ché do6 quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san cd
dinh tai co quan, td chirc, don vi va tai san c¢d dinh do Nha nuéc giao cho doanh
nghiép quan 1y khong tinh thanh phan v6n nha nudc tai doanh nghiép.

Piéu 11. Kiém ké, bao co tai sin cong:

1. Kiém ké:

a) Viéc kiém ké tai san cong dugc thyuc hién theo quy dinh cua nha nudce hodc
dot xuat theo yéu cau.

Thanh phan kiém ké gom:

- Thu truéng don vi;

- Ké toan;

- Ban thanh tra nhan dan;

- Dai di¢n ctia cac bd phan co6 tai san, trang thiét bi.

b) Can bo ké toan thong bao ké hoach kiém ké tai san, trang thiét bj dén cac
bd phén it nhat 10 ngay trudce khi tién hanh kiém ké.

c) Cac bd phan co6 trach nhiém tao di€u kién cho viéc kiém ké dugc thuc hién



dung ké hoach.
2. Béo cdo tai san cong:
Don vi thyc hién bao cao d6i véi tai san cong dugc giao quan ly, sir dung

theo quy dinh cta phap luat vé ké toan, thong ké va quy dinh tai Piéu 125 Nghi
dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.

3. Bdo céo tinh hinh quan ly, st dung tai san cong:

Hang nam, don vi thyc hién bdo cdo tinh hinh quan 1y, stt dung tai san cong
ctia nam trude ddi voi cc tai san quy dinh tai Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 ctia Chinh phu va bao cao dot xuat theo yéu cu ciia co quan nha nudc
c6 tham quyén.

Thot han bao cdo tinh hinh quan 1y, stir dung tai san cong hang nam: Pon vi
1ap bao cao guri co quan cap trén (néu co) trude ngay 31 thang 01 theo quy dinh tai
bicu 130 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu.

’ No6i dung bao cdo cua don vi thuc hién theo quy dinh tai Piéu 131 Nghi dinh
s0 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.

Diéu 12. Bao dudng, sira chira tai san cong:

1. Cac bd phan va cd nhan khi phat hién tai san cong bi hu hong cé trach
nhiém bdo can bd ké todn trinh Thu trudng don vi xem xét, quyét dinh stra chira.

2. Céan bo ké toan t6 chirc sura chita va dinh ky bao dudng may moc, thiét bi
trong don vi theo ché d9, ti€u chuan k¥ thuat quy dinh tai khoan 1 Diéu 29 Nghi
dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.

3. Trinh ty, thu tuc phai thyc hién theo tham quyén va trach nhiém cua cac
bén lién quan trong viéc stra chita may moc, thiét bi.

Piéu 13. Thu hdi tai san cong trong don vi:

1. Cac trudng hop thu hoi tai san cong nhu sau:

Str dung khong ding muyc dich, khong ding dbi tuong.

Nghi huu, chuyén cong tac.

_ 2. Trinh ty, thu tyc va tham quyén thu hoi tai san cong duoc quy dinh tai
Dbiéu 17,18 Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017.

Dieu 14. Dieu chuyén tai san cong:
1. Céc truong hop diéu chuyén tai san cong nhu sau:
- Viéc dieu chuyén tai san mang lai hiéu qua str dung cao hon.

- B0 phén, ca nhan dugc giao quan ly, st dung tai san nhung khong c6 nhu
cau sur dung.

- Truong hop khac theo quy dinh ctia phép luat.

Tai san co quan dugc giao timg bd phan truc tiép quan 1y, sir dung. Khi diéu
chuyén gifra cac bd phan phai dugc Thu trudng co quan chap thuan.



Piéu 15. Thanh Iy tai san cong:
1. Tai sadn cong dugc thanh ly trong céc truong hop sau day:
a) Tai san cong hét han st dung va khong con str dung duoc;

b) Tai san céng chua hét han st dung nhung bi hu hong ma khong thé sta
chira dugc hodc vi¢c stra chira khong hi¢u qua;

2. Trinh ty, thu tuc thanh 1y thuc hién theo quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh $6
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.

- Sau khi ¢6 chu truong thanh 1y tai san, co quan thanh 18p Hoi d6ng thanh 1y,
thanh phan Hoi dong theo quy dinh tai Piéu 18 ctia Thong tu s6 144/2017/TT-BTC
ngay 29/12/2017 cua B Tai chinh.

Piéu 16. Ban tai sin cong tai don vi:
1. Tai san cong dugc ban trong cac truong hop sau day:
a) Tai san cong bi thu hdi duoc xir 1y theo hinh thirc ban.

b) Tai san cong khong con nhu cau st dung hodc giam nhu cau st dung do
thay d6i vé t6 chirc hoic thay doi vé chirc nang, nhiém vu va nguyén nhan khac ma
khong xir 1y theo hinh thirc thu héi hodc diéu chuyén;

c¢) Thuc hién sap xép lai viéc quan 1y, st dung tai san cong;
d) Tai san cong dugc thanh 1y theo hinh thirc ban.

2. Triqh tu, thu tuc ban tai san cong thuc hién theo quy dinh tai Diéu 23 cula
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.

Piéu 17. K& khai, cong khai viéc quan ly, sir dung tii sian cong:
1. Tai san cong phai k¢ khai, cong khai viéc quan ly, su dung gdm: tru so lam

viéc, tai san khac gan lién voi dét, cac tai san cd dinh khac thuc hién theo quy dinh
tai Thong tu s6 144/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia Bo Tai chinh.

2. Pon vi thyc hién cong khai viéc mua sam, quan 1y, st dung tai san nha
nudc chon mot trong cac hinh thirc sau day:

a) Coéng bd trong cac ky hop thudng nién cia co quan.

b) Niém yét cong khai tai try s¢ lam viéc cta co quan.

c) Hinh thirc cong khai khac theo quy dinh cta phap luét.

Muc 2
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN KHAC

Picu 18. Quan Iy va sir dung cac loai phwong tién lam viéc:

1. Cac bd phan va cd nhan sir dung tai san phai chiu trach nhiém theo doi
quan ly, str dung tai san cong ctia bo phan minh.

2. Cong chuc dugc giao quan 1y sir dung cac phuong tién lam viéc, cac loai
tai sdn khac phai c6 trach nhi¢ém bdo quan, giltr gin, ddm bao s dung tai san lau



bén, tiét kiém, c6 hidu qua va dung muc dich.

Piéu 19. Quan 1y va sir dung thiét bi cong nghé théng tin, phan mém
quan ly:

1. Coéng chuc, vién chic va nguoi lao dong co quan khai thac mang LAN
ding quy dinh, ddm bao viéc st dung trao doi thong tin thuén ti¢n, nhanh chéng.

Khéng duoc st dung may vi tinh da két ni mang Internet dé danh may, in,
sao va luu van ban thudc loai tai liéu mat dugc quy dinh tai Chi thi ) 05/CT-TTyg
ngay 21/02/2012 ctia Thi tudéng Chinh phu vé cong tac bao vé bi mat trong tinh
hinh méi. Nghiém cAm st dung thiét bi tin hoc vao viée riéng.

2. Quan ly va sua chira cac thiét bi tin hoc bi hu hong thuc hién theo cac
budc:

- Céc bd phan co thiét bi tin hoc bi hu hong phai thong bao cho can bo ké
toan co y kién de xuat va dé nghi stra chita trinh lanh dao xem xét phé duy¢t.

- Riéng ddi v6i cac thiét bi tin hoc dang trong thoi gian bao hanh néu phat
sinh hu hong thi cac b phan truc ti€p bao vé can bd ké toan dé€ yéu cau don vi
cung cap thiét bi thuc hién trach nhi€ém bao hanh da cam két.

Picu 20. Quan Iy va sir dung dién thoai:

- Céc bo phan tuy theo nhu cau cong viéc ma cic cong chirc nang cao trach
nhiém, y thure ti€t ki€ém trong hoat dong thuc hién nhiém vu dugc giao.

- Thanh to&n cudc phi dién thoai ¢ dinh theo thuc té phat sinh trong pham vi
nguon kinh phi dugc giao trong ndm trén tinh than ti€t kiém va hiéu qua.

Piéu 21. Quan Iy va sir dung dién:

1. Cong chtrc phai thuc hién dung cac quy dinh vé quan 1y va sir dung dién.

- Khéng tu ¥ ddu ndi lam thay d6i hé théng dién cta co quan. Moi nhu cau
can stra chira vé dién hodc khi sir dung hé thong dién c6 sy c6 chap chay mat dién,
phai cat dién ngay khong tu y sua chita, kip thoi bao cho can bo ké toan dé cu
nguoi kiém tra stra chita.

- Phai tat den dién khi trong phong khong c6 ngudi lam viéce, hét gi0 lam viée
trudc khi ra vé phai tat dén dién va tit nguon dién tat ca cac loai thiét bi tiéu thu
dién co trong phong lam viéc.

2. Cac bd phan, cd nhan thuong xuyén thuc hién kiém tra, bao dudng cac
thiét bi thudc h¢ thong di¢n dé€ tranh su c6 gay chdy n6 do dién gay ra.

3. Nghiém cam st dung cac thiét bi di€n phuc vu viéc riéng.



Chuong 111

XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG VA XU
LY TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 22. Xir Iy vi pham vé quan Iy, sir dung tai san cong:

- Cong chire, vién chirc va nguoi lao dong vi pham quy ché nay, tuy theo
murc dO cu thé s€ bi xtr Iy theo quy dinh tai B§ Luat lao dong va Luat Can bo cong
chtrc, vién chirc va cac quy dinh khac cia Nha nudc vé quan 1y va sur dung tai san
cong.

Piéu 23. Xir Iy trach nhiém vat chat:

1. Hinh thtrc xir 1y trach nhiém vat chat:

Boi thuong.

Boi thuong va dén bu chi phi khic phuc hau qua do vi pham gay ra.

2. Cong churc gay ra thiét hai tai san cong, du cdy hay khong c¢d ¥, ¢o trach
nhiém boi thudng thiét hai theo quyét dinh cia ngudi c6 tham quyén.

Picu 24. Thim quyén quyét dinh xir ly vi pham vé quan ly, sir dung tai
san cong va xir ly trach nhiém vat chat:

Thu truéng don vi quyét dinh hinh thirc xu Iy vi pham ’Vé quan 1y, sir dung tai
san cong va hinh thirc xtr 1y trach nhiém vat chat doi voi doi tuong bi xu ly 1a cac
bd phan hodc céc cd nhan thudc tham quyén quan ly.

Picu 25. Hoi dong xir 1y trach nhiém vat chat:

1. Hoi dong xur ly trach nhiém vat chét dugc thanh 1ap khi co yeéu cau xur ly
trach nhiém vat chat ddi v6i ngudi gy ra thiét hai tai san cong bao gom:

Thu trudng don vi;

bPai dién Ban Thanh tra nhan dan;

Dai di¢n cac bo phan c6 lién quan;

Cac ca nhan khac.

2. Ho1 déng xur ly trach nhiém vat chét co trach nhiém xem xét, danh gia tinh
chat cuia hanh vi gay ra thiét hai, mic do thiét hai; x4c dinh trach nhiém cia nguoi
gay ra thiét hai va tap thé, c4 nhan co lién quan; kién nghi v&i ngudi c6 tham
quyén vé mirc va phuong thirc boi thuong thiét hai.

Picu 26. Trinh ty va thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung
tai sin cong:

1. Thong bao vi pham.

2. Lap bién ban vi pham.

3. Yéu cau cic bd phan, ca nhin gay thiét hai lam tudng trinh.

4

. Bao cado ngudi c6 tham quyén xem xét.



5. Quyét dinh xir Iy vi pham.

Piéu 27. Trinh tw va thi tuc xir Iy trach nhiém vat chit di véi cong chire
vi pham:

1. Trinh ty:

- Chu tich Hoi dong yéu cau ngudi vi pham lam ban tudng trinh.

- Lap bién ban vi pham.

- Lap céac van ban xac dinh gia tri tai san bi thié:[ hai va gia tri thiét hai cua tai
san do do don vi c6 chiric nang hoac lién quan cung cap.

- Céc van ban khac c6 lién quan.

2. Thu tuc:

- Thu trudng don vi thanh 1ap Hoi dong xtr 1y trach nhiém vat chat.

- Ho1 déng xu 1y trach nhi¢m vat chit xem xét, co van ban dé nghi mirc boi
thuong va phuong thire boi thuong giri dén Thu trudng don vi.

- Quyét dinh boi thuong thiét hai.
- Thyc hién quyét dinh bdi thudng thiét hai.
Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 28. Piéu khoan thi hanh:

Tat ca CBCC ¢6 lién quan dén viéc quan 1y va sir dung tai san cong co trach
nhiém thyc hién nhiing quy dinh theo ding quy ché nay va cac quy dinh khac cua
Nha nudc vé quan ly tai san cong.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 khé khan, vudng | méc, cac bd phén phan anh

vé can bo ké toan dé bao cdo lanh dao xem xét giai quyét hoic sira doi bd sung cho
phu hop ./.

GIAM DOC
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