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. . QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
CUA PHONG TAI CHINH - KE HOACH HUYEN NAM PONG

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Muc dich xiy dung quy ché:

- Thyc hi¢n chu truong cua Pang va Nha nudc vé Luat thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi va cac van ban ctia Chinh phu vé phong chong tham nhiing, lang phi
va thuc hanh tiét kiém da duogc ban hanh.

- Tao quyén chu dong trong quan 1y cho can bd cong chic co quan phuc vu cho
hoat dong cua don vi, dong thoi phat huy dugc y thuc trach nhiém trude cong viée
cua CBCC.

- Tao quyén chu dong cho CBCC trong don vi hoan thanh tot nhiém vu dugc
giao, cling l1a co s¢ d€ can ctr quan 1y thanh toan céc khoan chi tiéu trong don vi, thuc
hién viéc kiém soat cua Kho bac Nha nudc, co quan quan 1y cap trén, co quan Tai
chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh. Nham tirng budc nang cao
doi song cho can b CBCC trong don vi.

- Thuc hanh tiét kiém chong ling phi, tao sy cong bang trong don vi, khuyén
khich tang thu, ti€t kiém chi. Thu hat va dong vién kip thoi nhiing nguoi cd nang luc
phuc vu tot cho cong viéc.

Piéu 2. Nguyén tic xdy dung quy ché:

Quy ché phai dam bao mot s6 nguyén tic sau:

- Khéng dugc vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c6 thAm quyén quy
dinh;

- Phai phu hop vai hoat dong dac thu ctia co quan;

- Phai dam bao cho co quan va can bd, cong chirc hoan thanh nhi€ém vu duoc
giao;

- Phai ¢am bao quyén loi hop phap cho ngudi lao dong;

- Moi viéc chi tiéu phai bado ddm c6 du hod don, chirng tir hop phép;

- Phai dugc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan;

- Phai thong qua toan thé CBCC va c6 ¥ kién thong nhat cua t6 chic Cong doan
cO quan.

Dieu 3. Can cir xay dung quy che:

- Ché d6 tiéu chuan dinh mirc chi tai chinh hién hanh cia co quan Nha nudc co6
tham quyén quy dinh;
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- Can cu tinh hinh thuc hi¢n qua cac nam vé chi ti€u va st dung tai san tai co
quan;

- Can ctr vao chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu duoc giao trong nam,;
- Du toan chi ngan sach duoc giao dé thuc hién ché do tu chu.

CHUONG II )
NOI DUNG CU THE QUY CHE CHI TIEU NQI BQ

Pi¢u 4. Ngudn thu dé thue hién ché d6 tw chi, khong tw chi:
- Kinh phi dé thuc hién ché d6 tu chit gdm: Ngan sach cap ngudn chi thuong
xuyén va cac khoan thu hgp phap khac.
Picu 5. Vé ché @9 cong tac phi:

Can cu Quyet dinh s6 28/2018/QD-UBND ngay 08/5/2018 cua UBND tinh
Thira Thién Hué quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi d6i véi cac co quan,
don vi thuéc pham vi quan 1y trén dia ban tinh Thira Thién Hué quy dinh cu thé nhu
Sau:

1. Di cong tac ngoai huyén:
a. Tién tau xe:

- Pi cong tac tir don vi vé thanh phd Hué, cac huyén trong tinh va nguoc lai
dugc thanh todn tién ty tic phuong tién theo s6 km thyc di nhan véi don gia khoan
700 dong/km (Bao gom tién nhién li¢u va khau hao xe).

- Bi ngoai tinh: thanh toan theo murc gia vé tau, vé xe thuc té.
b. Phu cép luu tra:
- bi trong tinh:
+ Nguoi di cong tac ma quang duong di tir try sO co quan dén noi cong tac
tir 30km tré 1én thi phu cap luu tra dugc thanh toan 90.000 dong/nguoi/ngay néu di
cong tac c6 thoi gian luu tra tir hai ngay tré 1én.
1T Muc phu cap luu tra duge thanh toan 80.000 dong/ngudi/ngay néu di cong
tac ve trong ngay.
- Bi ngoai tinh:
+ Muc phu cip luu tra duoc thanh toan 200.000 dong/ngudi/ngay néu di
cong tac c6 thoi gian luu tra tir hai ngay tré 1én.
+ Muc phu cap luu tri dugc thanh toan 150.000 dong/ngudi/ngay néu di
cong tac vé trong ngay.

C. Thué phong nghi:
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Can b, cong chirc dugc co quan, don vi cu di cong tdc dugc thanh toan tién
thué cho nghi theo hinh thure khoan nhu sau:

* P1 cong tac ngoai tinh:

- b1 cong tac tai c”)r‘ cac quan thudc thanh phé Ha No1, thanh phé HO Chi
Minh, mirc khoan: 450.000 dong/dém/nguoi.

‘ - Pi cong tac tai thanh phd tryc thude Trung uong (ngoai trir TP Ha Noi, TP
H6 Chi Minh), murc khoan: 400.000 dong/dém/ngay.

- D1 cong tac tai d6 thi loai 1 thudc tinh, mirc khoan 350.000 déng
dém/nguoi.

‘ - D1 cong tdc ngoai tinh tai cac vung con lai, mic khoan: 300.000
dong/dém/nguoi.

* D1 cong tac trong tinh:

Can b9, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong hop déng dugc cir di cong
tac trong tinh ma quang duong tr tru s6 co quan dén noi cong tac tir 30 km tro 1én
phai thu¢ phong nghi thi duoc thanh toan tién thué phong nghi theo mirc khoan
150.000 dong/dém/ngudi (ap dung cho nhiing trrong hop di tir 02 ngay tro 1én).

*Chuay:

Pi cong tac trong tinh 1 ngay khong thanh toan tién phong nghi.

Di cong tac 2 ngay lién tiép duoc thanh toan 1 dém va 2 ngay luu tra

Di cong tac 3 ngay lién tiép dugc thanh toan 2 dém va 3 ngay luu trd....\wV

_ Truong hop cur nguoi di cong tac, dugc co quan don vi dén noi cong tac bo
tri cho nghi, thi nguoi di cong tac khong duge thanh toan tién thué cho nghi.

2. Di cong tac trong huyén:

Do dat thu can b CCVC di cong tac trong huyén thuong xuyén, di cong tac luu
dong trén 10 ngay/thang nén thuc hién ché do cong tac phi khoan dé ho tro tién xang
xe cho nhitng nguoi thuong xuyén di cong tac nhu sau:

- Truéng phong, P. Trudng phong : 200.000d/thang

- CBCC con lai: 180.000d/thang

Ngoai ra lanh dao di cong tac bang xe 6 to dugc thanh toan xing xe theo hoa
don thuc t€.

Diéu 6. Vé ché d¢ hoi nghi:

Can cu ché do hoi nghi hién hanh do UBND tinh ban hanh kém theo Quyet
dinh s6 28/Qb-UBND ngay 08/5/2018 vé viéc quy dinh ché do cong tac phi, ché do

hoi nghi dbi véi cac co quan, don vi thudc pham vi quan 1y trén dia ban tinh Thira
Thién Hué quy dinh cu thé nhu sau:
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Noi dung chi hdi nghi gdm cac khoan sau:

1. Chi thué hoi truong nhitng ngdy t6 chic hoi nghi trong trudng hop hoi nghi
16n hon 25 ngudi, con dudi 25 ngudi thi to chire tai hoi truong co quan.

2. Chi tién van phong pham phuc vu hoi nghi; tai liéu, van phong phim phat
cho dai biéu tham du hoi nghi.

3. Chi thu lao va cac khoan cong tac phi cho giang vién, bao cao vién d6i véi
hoi nghi tap huin nghiép vu, cac 16p phd bién, quan triét trién khai co ché, chinh sach
ciia Dang va Nha nudc; chi bdi dudng ngudi co bdo cdo tham ludn trinh bay tai hoi
nghi theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

4. Tién thué phuong tién dua don dai biéu tir noi nghi dén noi to chirc cudc hop
trong truong hop co quan, don vi khong ¢6 phuong tién hodc c6 nhung khong dap
tmg duoc sb lugng dai biéu (néu theo quy dinh phai dua don).

5. Chi giai khat gitra gio toi da: 20.000 déng/budi/dai biéu.

6. Chi hd trg cho dai biéu 13 khach moi khong trong danh sach tra luong cua co
quan nha pu:é’c, don vi su nghi€p cong lap va doanh nghiép: Ti€n an, tién thué phong
nghi va tién phuong tién di lai: 150.000 dong/ngay/nguoi.

7. Cac khoan chi khac: Chi lam thém gio, mua thu,éc chira bénh thong thuong,
trang tri hoi truong va cac khoan chi lién quan tryc ti€ép dén cong tac to6 chirc hoi nghi.

Pi¢u 7. V& vin phong pham:

Vin phong pham khoén bao gom: Thudc, but bi, bat xo4, but Viét bang, kéo, hd
dan, gim, a rap, cap 3 day, so cong tac, kep sat, USB; khoan bang tién tirng can bd
cong chirc nhu sau:

- Truong phong, ké toan trudng : 80.000d/thang

- CBCC con lai: 70.000d/thang

- Vian phong pham chi chung theo hod don gém co: Giéx A4, myc in, pho t0 tai
liéu lién quan, may tinh ca nhan, cap trinh ky (phiéu thu, chi, s6 sach lién quan cua ké
todn) ... va van phong pham khac do thu truong quyét dinh.

Piéu 8. Cac khoan chi khac:

1. Lam thém gio:

- Chi theo quy dinh lam viéc ngoai gi¢ vao ngay nghi, ngay 1€, tét do qua tai
cong viéc trong gid hanh chinh hodc c6 cong vi¢c dot xuat ma lanh dao co quan giao
lam ngoai gio.

2. Chi tiép khach

Cin ctr Quyét dinh s0 47/2019/QD-UBND ngay 23 thang 8 ndm 2019 cua Uy
ban nhan dan tinh Thira Thién Hué vé viéc ban hanh quy dinh ché d6 don tiép khach
nudc ngoai, ché dd chi td chure cac hdi nghi,, hoi thdo quoc té va ché do chi tiép khach
trong nudc trén dia ban tinh Thira Thién Hué.



- Bdi twong duoc tiép.
a) Lanh dao Pang, Nha nudc, Qudc hoi;

b) Lanh dao cac Bo, nganh, doan thé Trung wong; cac Ban ciia Pang, cac Uy
ban cua Quoc hoi;

¢) Lanh dao cac tinh, thanh phd trong nuéc;

d) Lanh dao cap Vu cua cic BO, nganh Trung wong va twong duong;

d) Lanh dao S&, nganh, huyén, thi xa, thanh phé trong va ngoai tinh;

¢) Poan lao thanh cach mang; doan Ba me¢ Viét Nam anh hung; doan co sé la
ba con nguoi dan toc it nguoi; doan gia lang, truéng ban.

- Tuy theo tinh chat cong viéc dé tiép khach thu truong don vi quyét dinh tiép
khach va thyc hién tiét ki¢m chi t6i da, muc chi khong vuot qua 250.000d/1suat.

- Chi giai khac, muc chi 25.000 dong (nita ngay/nguoi)

3. Chi dau 6m, phiing diéu

a) Chi dau om:

- Cép tinh:

+ Pbi v6i 1anh dao S¢ Tai chinh, S¢ Ké hoach - BT : 500.000 dong.

+ Déi v6i Truong phong, Phé Truéng phong So Tai chinh, S& Ké hoach - PT:
300.000 dong.

- Cap huyén:
+ Pbi v6i 1anh dao huyén: 500.000 dong.
+ P6i voi Truong phong, Pho Trudng phong: 200.000 dong
- Cap xa:
+ Pdi vé6i 1anh dao xa: 200.000d.
4. Chi khac
- Chi hd tro chi bo theo quy dinh ctia Pang
- Cac khoan chi khic do Thi truéng co quan quyét dinh.
5. Ché d truwe ngoai gio:
Can ctr Quyét dinh s6 1839/QD-UBND ngay 21 thang 8 nam 2007. Cu thé:
Boi dudng truc + Ngay thudng: 20.000 dong/ budi
+ Ngay 18, cht nhat: 30.000 dong/budi
+ Tryc dém: 45.000 dong/budi
Giao cho céng doan hb trg:



- Chi hd trg cac ngay 1€ trong nim
- Chi hd tro huén luyén quan su hang nim
- Chi hd trg ky niém 2 ngay phu nit
- Chi Doan thanh nién
- Chi tham héi hiéu, hy can bo va gia dinh trong co quan
CHUONG III
QUY PINH TRA THU NHAP TANG THEM
Piéu 9. Tra thu nhip ting thém hang thang:
- Hang thang, co quan tra thu nhap ting thém 1a 500.000 d6ng/ can bd
Piéu 10. Tra thu nhép ting thém cudi nim

- Can cir vao kinh phi tiét kiém dugc trong nim, co quan tra thu nhap ting thém
cho can bd, cong churc theo hé s6 nhu sau:

+ Can bg, cong chirc dugc Xép loai A: Hé sb 1
+ Can bg, cong chirc dugc Xép loai B: Hé $6 0,75 loai A
+ Can bg, cong chirc dugc Xép loai C: Hé s6 0,5 loai A

- Viéc x€p loai can bd, cong chirc do Lanh dao va cong doan co quan chu tri t6
chutrc hop xét sau khi c6 ban tu ddnh gia cta ting nguoi. Ti€u chi cham diém nhu sau:

STT Tiéu chi Piém t6i | Ghi chi

da

01 | Két qua cong tac 20
02 | Thuc hién ndi quy, quy ché co quan 15
03 | Chap hanh chinh sach, phéap luat 12
04 | Loi song, dao dic 10
05 | Tinh than thai d6 phuc vu nhan dan 9
06 | Tinh trung thyc trong cong tac 8
07 | Tinh than phdi hop trong cong tac 7
08 | Tinh than hoc tip nang cao trinh do 6
09 | Su chuyén can trong cong tac 5
10 | Tinh than lam thém gid 5
11 | Khéc 3

Tong cong 100

*Loai A: Phai dam bao theo cac chi tiéu sau:

- Hoan thanh xudt sic nhiém vu dugc phan cong, dam bao gid cong, ngay
cong, (ké ca nghi phép nam, nghi phép c6 Iy do khong qua 20 ngay/nam).
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Poan két tot & trong ndi by, khu dan cu va ngoai xa hoi. Tham gia hoc tép,
quan tri¢t thyc hién t6t cac Chi thi, Nghi quyét cta Dang, Phap luét caa Nha nudc,
thue hién tt cac ndi quy, quy ché ciia co quan nganh dé ra.

Cong chire xép loai A: Tir 90 diém trd 1én.

*Loai B: Hoan thanh nhi€ém vu dugc phan cong, ddm bao gid cong, ngay cong

(ké ca nghi phép niam, nghi phép c6 1y do khong qua 25 ngay/nam, trir nghi
sinh). Poan két t6t & trong ndi bo, khu dan cu va ngoai xa hoi.

Cong chire xép loai B: Tir 75 diém dén dudi 90 diém.

*Loai C: Hoan thanh nhiém vu, khong dam bao gid' cong, ngay cong, (ké ca
nghi phép nam, nghi phép c6 1y do khong qua 30 ngay, trir nghi sinh). (Vi pham gio
gidc lam viéc, lam mat doan két ndi bo cling nhu dan cu ... bi co quan don vi dua ra
kiém diém trudc tap thé), anh huong dén co quan don vi.

Cong chirc xép loai C: Tur 60 diém dén dudi 75 diém.

- Cong chirc duge danh gia dudi 60 diém thi khong dugc ting thu nhap trir
khoan thu nhap tang thém da tra trudce do.

Nghi khong cé Iy do 1 ngay thi ha xudng 1 bac; nghi khong co Iy do 2 ngay tro
Ién thi khong xét thu nhap tang thém, ngoai ra con bi dua ra co quan dé xem xét ky
luat.

* Cong thuc tinh thu nhép tang thém nhu sau:

Téng kinh phi tiét kiém x Cong chic duoc
S6 cong chuec x 1 + S6 cong chic  x 0,75 + S6 cong chirc x 0,5 xép loai
xép loai A xép loai B xép loai C

Pi¢u 11. Thoi diém chi tra thu nhap ting thém:

Pinh ky hang thang, co quan c6 thé trich trudc thu nhap ting thém tra cho can
bd cong chirc cua don vi.

Vao thang 12 hang nam, sau lghi xac dinh chinh xac sb kinh phi tiét kiém duoc,
co quan chi trd s6 con lai kinh phi tiét ki€ém dugc cho can bg cong churec.

Truong hop co quan da chi qua so tiét kiém duoc, s& phai giam trir vao sb tiét
kiém cua nam sau.

CHU TICH CONG POAN TRU’(’iNG PHONG

Nguyén Lé Anh Phu Lé Phﬁ Thu’é’ng
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