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CHƯƠNG I 

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG 

Điều 1. Mụ  đí   t     iệ  t ố g   ất về mu  sắm, quả   ý và sử  ụ g tài sả   ô g 

 ủ  Tru g tâm GDNN-GDTX N m Đô g. Đảm bả  tuâ  t ủ đ  g  á  quy đị    ủ    á  

 u t và  ướ g  ẫ   ủ   ơ qu     à  ướ   ó t ẩm quyề . 

K  i t á , quả   ý và sử  ụ g  iệu quả, tiết kiệm tài sả   ô g  ủ  đơ  vị để   ụ  vụ 

 ô g tá   ủ  đơ  vị. P át  uy quyề   àm   ủ t   t ể,  ô g k  i,  â    ủ tr  g  ô g tá  

quả   ý và sử  ụ g tài sả   ô g. Tă g  ườ g v i trò, trá     iệm  ủ   á  B       tr  g 

 ô g tá  t  kiểm tr , giám sát   i b   ũ g   ư   át  uy tốt tài sả  đượ  tr  g bị. 

P ạm vi điều   ỉ   và đối tượ g á   ụ g: Quy   ế  ày  ướ g  ẫ  việ  mu  sắm, 

quả   ý và sử  ụ g tài sả   ô g tr  g đơ  vị Trung tâm GDNN-GDTX N m Đô g. Tất  ả 

 á  b       và  á   â  đượ  gi   quả   ý và sử  ụ g  á  tài sả  t u   Trung tâm GDNN-

GDTX N m Đô g   ải t     iệ  đ  g  á  quy đị    ủ  quy   ế  ày. 

Điều 2. Tài sả  N à  ướ     Trung tâm quả   ý, s u đây gọi   u g  à tài sả   ô g 

t u   Trung tâm GDNN-GDTX N m Đô g,  à   ữ g tài sả  đượ   ì   t à   từ  á   guồ  

 gâ  sá   N à  ướ    ặ   ó  guồ  gố  từ Ngâ  sá   N à  ướ , tài sả  đượ  đầu tư xây 

   g, mu  sắm từ  á   guồ  t u  ủ  đơ  vị đượ    é  sử  ụ g t e  quy đị  , từ  guồ  

Quỹ   át triể  s   g iệ  và Quỹ       ợi  ủ  đơ  vị; Tài sả  đượ  đầu tư xây    g, mu  

sắm từ  á   guồ  vố  việ  trợ, tài trợ, biếu, tặ g,      ủ   á  C í     ủ, tổ   ứ    i   í   

  ủ  ướ   g ài, tổ   ứ  quố  tế   ặ   ủ   á  tổ   ứ ,  á   â  tr  g và  g ài  ướ  b   

gồm: 

1. T à  b   ơ sở v t   ất  ủ  Trung tâm gồm: đất,   ò g  ọ ,   ò g  àm việ ,  á  

  ò g   ứ   ă g,   ò g b  mô  và  á   ô g trì     ụ trợ   ụ  vụ       ạt đ  g  ạy và 

 ọ  (  à xe,  ổ g, tườ g rà ,   t  ờ, sâ  vườ , bồ       ây  ả  …),  ệ t ố g kỹ t u t  ạ 

tầ g ( ệ t ố g  ấ  điệ ,   iếu sá g,  ệ t ố g  ấ   ướ ,  ệ t ố g điệ  t  ại, đườ g truyề  

i ter et,…). 

2. Tr  g t iết bị 

 )Tr  g t iết bị giả g  ạy và  àm việ : Bà  g ế  gồi  ọ  và  àm việ , bả g từ, tủ 

đ  g tài  iệu, tủ trư g bày, giá đ  g tài  iệu, bà  g ế  ọ , tiế  k á  ; máy vi tí   để bà , 

máy vi tính xách tay, máy vi tí     ò g t     à  , máy i , máy    t    y; máy   iếu, mà  

  iếu, máy m y, t iết bị  g ề m  , t iết bị âm t    , điệ  t  ại, t iết bị kết  ối i ternet. 

b) Cá  t iết bị t u    ệ t ố g kỹ t u t  ạ tầ g  ủ  Trung tâm: Máy   át điệ , máy 

bơm  ướ , t iết bị   iếu sá g, quạt,   à vệ si  ,  ệ t ố g PCCC, bả g biểu... 



 ) Cá  tr  g t iết bị k á : Máy t u  ì  , t iết bị t u   át só g,…vă    ò g   ẩm, 

giấy và  á   ụ g  ụ, v t tư k á . 

3. Cá  tài sả  v t   ất vô  ì   mà việ  sử  ụ g   ải   i trả bằ g tiề    ư điệ ,  ướ  

điệ  t  ại, i ter et, Website,   ầ  mềm ti   ọ ,   ầ  mềm kế t á ...và  á  tài sả  k á  

  ụ  vụ   u  ầu  ô g tá , giả g  ạy đượ  xá  đị    à tài sả  t e  Quy đị   tại Lu t Tài 

sả . 

Điều 3. Tài sả   ô g t u   Trung tâm GDNN-GDTX N m Đô g. đượ  gi        á  

b      ,  á   â  s u đây quả   ý, sử  ụ g: 

1. Cá  Tổ   uyê  mô ; Tổ HC-TH&DV; b         ứ   ă g (gọi   u g  à  á  b  

    ); 

2. Cá  viê    ứ    ụ trá   CSVC; 

3. Tất  ả  á  b , giá  viê ,   â  viê , bả  vệ Trung tâm GDNN-GDTX N m Đô g. 

Điều 4. Giám đố  (  ặ  ủy quyề )  ó trá     iệm đă g ký, t e   õi, kiểm tr , kiểm 

kê tài sả  và giá trị tài sả  đượ  gi   quả   ý, sử  ụ g t e  quy đị    ủ    á   u t. Kế t á  

 ó trá     iệm  ưu giữ t à  b    ứ g từ về tài sả  và mở sổ t e   õi quả   ý t e  Ng ị đị   

số 52/2009/NĐ-CP ngày 03/6/2009 và T ô g tư số 245/2009/TT-BTC ngày 06/02/2012  ủ  

B  Tài   í  . 

Cá  b    ụ trá   CSVC  ó trá     iệm đă g ký, t e   õi, kiểm tr , kiểm kê tài sả  

    á  b      ,  á   á   â  t u   Trung tâm quả   ý, sử  ụ g. 

Điều 5. Tài sả  Trung tâm   ải đượ  sử  ụ g đ  g mụ  đí  ,   ế đ , tiêu   uẩ , 

đị   mứ , bả  đảm  ô g bằ g, tiết kiệm và  ó  iệu quả. 

Ng iêm  ấm việ  sử  ụ g tài sả  và  mụ  đí    á   â ,     t uê, ki         và  á  

mụ  đí   k á . 

Điều 6. Cá  b        ó t ể gi   tài sả   à   ươ g tiệ   àm việ   à g  gày      á 

  â  t u   b       mì   tr   tiế  bả  quả  và sử  ụ g. 

Cá   â  đượ  gi   tài sả    ỉ đượ    é  sử  ụ g và  mụ  đí     u g; k ô g đượ  

  iếm  ụ g  àm tài sả  riê g. 

Điều 7. Cá  b      ,  á   â  đượ  gi   quả   ý, sử  ụ g tài sả   ó trá     iệm: 

1. Quả   ý, sử  ụ g tài sả   ô g t e  đ  g quy đị    ủ  Quy   ế  ày; 

2. L   và t     iệ  kế   ạ   mu  sắm, sử    ữ ,  ải tạ ; t      ý tài sả  t e  quy 

đị    ủ  N à  ướ ; 

3. Bả  vệ, giữ gì  tài sả  đượ  gi  ; k ô g để tài sả  t ất  ạ ,  ư  ỏ g, mất mát. 

Điều 8. Tổ HC-TH&DV,  á  b  t iết bị, trưở g b        ó trá     iệm đị   kỳ 

kiểm tr  việ  quả   ý, sử  ụ g tài sả   ô g ở  á  b       để bá   á  Giám đố . 

CHƯƠNG II 

QUẢN LÝ, SỬ DỤNG TÀI SẢN CÔNG 

MỤC I: ĐĂNG KÝ, THEO DÕI TÀI SẢN 



Điều 9. Tài sả    ải đượ  đă g ký gồm: đất đ i,   à và  á   ô g trì   xây    g k á  

gắ   iề  với đất đ i và  á  tài sả  k á   à tài sả   ố đị  . Đối với tài sả   ố đị     ải trí   

k ấu     t e  quy đị  . 

Điều 10. Giám đố   ó trá     iệm   ỉ đạ   á  b      ,  á   â  mở sổ t e   õi về 

 iệ  v t và giá trị đối với tài sả   ô g mà đơ  vị mì   đượ  gi   quả   ý, sử  ụ g; bả  quả  

 á   ồ sơ về tài sả  t e    ế đ  quy đị  ; kiểm kê, bá   á  đị   kỳ  à g  ăm và bá   á  

đ t xuất k i  ấ  trê  yêu  ầu; kị  t ời bá   á  biệ    á  xử  ý đối với   ữ g tài sả  bị mất 

mát,  ư  ỏ g để Lã   đạ  uyệ  xem xét quyết đị  . 

Điều 11. R    giới đất t u   trụ sở  àm việ   ủ  đơ  vị đượ  xá  đị   t e  Quyết 

ị   gi   đất   ặ  Giấy   ứ g      quyề  sử  ụ g đất     ơ qu    ó t ẩm quyề   ấ . 

MỤC II: QUẢN LÝ MUA SẮM VÀ SỬ DỤNG TÀI SẢN 

Điều 12. Quả   ý sử  ụ g tài sả  tr  g t iết bị. 

Việ  quả   ý tài sả , tr  g t iết bị tài sả    ải  ă   ứ và  tiêu   uẩ , đị   mứ  sử 

 ụ g, k ả  ă g  guồ  ki     í đượ   ấ ,   iệm vụ đượ  gi   và   u  ầu sử  ụ g tr  g 

t iết bị, tài sả   ô g  ủ   á  b       và  á   â   ô g   ứ  tr  g  ơ qu  . Giám đố  tru g 

tâm  ă   ứ và  tì    ì      t á  đượ  gi  , tiêu   uẩ , đị   mứ  và kế   ạ   đề xuất  ủ  

 á  b       và  á   â  để quyết đị   mu  sắm tr  g bị mới, điều   uyể  tài sả  tr  g bị 

tr  g   i b   ơ qu   đảm bả  k  i t á  sử  ụ g tài sả  đ  g mụ  đí   và  ó  iệu qủ     . 

Điều 13. Việ  tr  g bị tài sả   ô g đượ  t     iệ  t e   á   ì   t ứ . 

Mu  sắm mới bằ g  guồ  ki     í đượ  gi   tr  g    t á   ằ g  ăm. 

Mu  sắm mới bằ g  guồ  t ẩm đị   quyết t á  xây    g  ơ bả . 

N    tài sả      ấ  trê   ấ  mới,  ấ  bổ su g, điều   uyể  từ đơ  vị k á . 

Tuỳ t e  số  ượ g,   ủ g   ại mà á   ụ g  ì   t ứ  mu  sắm       ù  ợ  với  á  

quy đị    iệ   à  ,  á  b        ă   ứ và    u  ầu và   iệm vụ đượ  gi  ,     kế   ạ   

mu  sắm tài sả , t iết bị     b       mì   gửi kế t á  tổ g  ợ  trì   giám đố   uyệt và 

tiế   à   mu  sắm trê   ơ sở  guồ     t á  đượ  gi  . 

Điều 14. K ô g đượ  sử  ụ g trụ sở  àm việ   ủ   ơ qu   để bố trí      á  b , giá  

viê ,   â  viê  ở. Tr  g trườ g  ợ   á  b   ô g   ứ , viê    ứ  k ô g  ó   à ở,  ó t ể bố 

trí tạm t ời   ò g ở riê g (  à  ô g vụ) tr  g  ơ qu  ; k ô g đượ  ở tr  g   ò g  àm việ . 

Người ở tạm t ời tr  g  ơ qu     ải trả tiề  sử  ụ g điệ ,  ướ ;  ó trá     iệm bả  

quả  tài sả  đã mượ ,  ếu để mất mát,  ư  ỏ g t ì   ải bồi t ườ g. 

Điều 15. Giám đố , r  quyết đị   gi   tài sả       á   á   â    ụ trá  , đồ g t ời 

b    à    à     i quy sử  ụ g, quả   ý   ặt   ẽ, xá  đị   rõ trá     iệm  á   â  k i đượ  

gi   bả  quả , sử  ụ g. 

Tr  g trườ g  ợ  xảy r  s   ố gây  ư  ỏ g, mất mát t ì  gười tr   tiế  bả  quả , sử 

 ụ g   ươ g tiệ , tr  g t iết bị   ải bá   á   g y bằ g vă  bả      Giám đố  để giải quyết 

t e  quy đị    iệ   à  . 



Tr  g trườ g  ợ   á biệt  ó yêu  ầu sử  ụ g   ươ g tiệ  và  việ  riê g  ủ   á   â  

t ì   ải đượ  giám đố  đồ g ý bằ g vă  bả . Người sử  ụ g   ươ g tiệ    ải   ịu   i   í 

v    à  .  

MỤC III: BẢO DƯỠNG, SỬA CHỮA TÀI SẢN 

Điều 16. Tổ HC- TH&DV, Cá  b    ụ trá   CSVC  ó trá     iệm xây    g kế 

  ạ   bả   ưỡ g tài sả  t ườ g xuyê , đị   kỳ t e  đ  g   ế đ , tiêu   uẩ  kỹ t u t     ơ 

qu   N à  ướ   ó t ẩm quyề  b    à  . 

Điều 17. K i  ó   u  ầu sử    ữ    à,  ô g trì   xây    g k á , mà đơ  vị đượ  

gi   quả   ý, sử  ụ g tài sả  t ì đơ  vị        t á  gửi về phòng Tài chính -KH để xem xét 

giải quyết. 

Việ  sử    ữ    ỉ đượ  tiế   à   s u k i  ó ý kiế    ê  uyệt  ủ  Lã   đạ   uyệ  và 

quyết t á  ki   phí đượ   ấ  sử    ữ  tài sả    ải sử  ụ g ki     í t e  đ  g mụ  đí   và 

 ó  iệu quả;   ải quyết t á  số ki     í đượ   ấ  và bá   á  kết quả sử    ữ  tài sả  về 

Phòng Tài chính – Kế   ạ   k i kết t     ăm  gâ  sá  .  

MỤC IV: THU HỒI, ĐIỀU CHUYỂN, THANH LÝ TÀI SẢN 

Điều 18. Tài sả   ô g đượ  gi        á  Tổ,  á   â  quả   ý, sử  ụ g bị t u  ồi 

tr  g  á  trườ g  ợ  s u đây: 

1. B      , á   â  đượ  gi   tr   tiế  quả   ý, sử  ụ g tài sả  k ô g  ò    u  ầu sử 

 ụ g   ặ  giảm   u  ầu sử  ụ g    sá      , giải t ể, t  y đổi   ứ   ă g,   iệm vụ và  á  

nguyên nhân khác; 

2. Tài sả  t ừ  s  với tiêu   uẩ , đị   mứ  đượ    é  sử  ụ g; 

3. Tài sả  sử  ụ g s i mụ  đí  , trái quy đị    ủ  N à  ướ . 

Cá  b      ,  á   â  tr   tiế  quả   ý, sử  ụ g tài sả  bị t u  ồi   ải t     iệ  

  uyể  gi   đầy đủ tài sả  t e  đ  g quyết đị   t u  ồi, Kế t á  t     iệ  g i giảm tài sả  

và giá trị tài sả  t e  quy đị    iệ   à    ủ  N à  ướ . B       tiế       tài sả  t u  ồi 

  ải t     iệ  đă g ký tài sả  t e  đ  g quy đị    ủ  Quy   ế  ày. 

Điều 19. Việ  điều   uyể  tài sả  từ b        ày s  g b       k á  tr  g Trung tâm 

do Giám đố  quyết đị  . Tài sả  điều   uyể    ải đượ  kiểm kê, xá  đị   giá trị  ò   ại, 

g i tă g, giảm tài sả  và giá trị tài sả , đă g ký  ại tài sả  với kế t á  đơ  vị. 

1. Hồ sơ đề  g ị điều   uyể  tài sả   ủ   á  b      ,  á   â  đượ  gửi đế  b       

kế t á  b   gồm: 

1.1. Cô g vă  đề  g ị điều   uyề  tài sả   ủ  b      ,  á   â  tr   tiế  quả   ý, sử 

 ụ g tài sả ; 

1.2. Bả g tổ g  ợ       mụ  tài sả  đề  g ị điều   uyể , biê  bả  đá   giá  ại giá 

trị   ữ g tài sả  điều   uyể  và  á   ồ sơ  ủ  tài sả ; 

1.3. Cô g vă   ủ  b       đề  g ị tiế       tài sả . 

Điều 20. Tài sả   ư  ỏ g k ô g  ò  sử  ụ g đượ    ặ   ếu tiế  tụ  sử  ụ g mà   i 

  í sử    ữ  quá  ớ  t ì đượ  t      ý. K i  ó tài sả   ầ  t      ý, Giám đố  tr   tiế    ỉ 



đạ   á  tổ b       quả   ý, sử  ụ g  á  tài sả  t    ợ    uyể  Kế t á   àm vă  bả  bá  

cáo Phòng Tài chính – Kế   ạ    uyệ . 

Hồ sơ đề  g ị xi  t      ý tài sả  b   gồm: 

1. Cô g vă  đề  g ị t      ý tài sả   ô g  ủ  đơ  vị tr   tiế  quả   ý, sử  ụ g; 

2. Bả g tổ g  ợ       mụ  tài sả  đề  g ị t      ý; 

3. Biê  bả  đá   giá  ại tài sả   ô g  ầ  t      ý  ủ  đơ  vị tr   tiế  quả   ý, sử 

 ụ g tài sả    ặ  biê  bả  t ẩm đị     ất  ượ g tài sả   ủ   á   ơ qu     ứ   ă g đối với 

tài sả   à trụ sở  àm việ . 

Điều 21. K i  ó quyết đị   t      ý tài sả   ủ  trườ g, Giám đố  tr   tiế  quả   ý, 

sử  ụ g tài sả  đó  ó trá     iệm: 

1. T à       H i đồ g t      ý tài sả    à  ướ     Giám đố  tr   tiế  quả   ý, sử 

 ụ g tài sả   àm C ủ tị   H i đồ g  ù g với  á  t à   viê   à kế t á   ủ  đơ  vị, đại  iệ  

bố      tr   tiế  quả   ý tài sả  t      ý, đại  iệ   ô g đ à ,  á  b   ó  iểu biết về đặ  

điểm, tí    ă g kỹ t u t  ủ  tài sả  t      ý. Riê g đối với Sá  , k i t      ý   ải để  ại 

mỗi tê  sá   03 quyể . 

2. Tổ   ứ  việ  bá  t      ý tài sả    ặ  tiêu  uỷ tài sả , g i giảm tài sả  và giá trị 

tài sả  t e  quy đị    iệ   à  . 

3. K i bá  tài sả  t      ý   ải t     iệ  t e  quy đị    iệ   à  . 

Điều 22. Số tiề  t u đượ  từ việ  t u  ồi, điều   uyể , t      ý tài sả  ( ếu  ó)   ải 

    t à  b  và  Ngâ  sá   N à  ướ , s u k i đã trừ  á  k  ả    i   í  ó  iê  qu   đế  việ  

t u  ồi, điều   uyể , t      ý tài sả . 

Tr  g trườ g  ợ  muố  sử  ụ g tiề  t      ý tài sả  và  việ  bổ su g mu  sắm tài 

sả  mới t ì   ải đượ  s  đồ g ý  ủ  Phòng Tài chính –KH sau khi có ý kiế   ủ  UBND 

 uyệ . 

CHƯƠNG III 

KHEN THƯỞNG, KỶ LUẬT VÀ ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH 

Điều 23. Cá  b      ,  á   â  tr   tiế  quả   ý, sử  ụ g tài sả   ô g mà k ô g đă g 

ký tài sả  và bá   á  tài sả  t e  quy đị   tại Quy   ế  ày sẽ bị: 

1. Bu     ải đă g ký và bá   á  tài sả  t e  yêu  ầu  ủ  Sở GD&ĐT; 

2. T u  ồi tài sả ,  ếu s u k i kiểm tr  mà   át  iệ  số tài sả   ày vượt đị   mứ , 

tiêu   uẩ  sử  ụ g và sử  ụ g k ô g đ  g mụ  đí  . 

Điều 24. Cá  b      ,  á   â  đượ  gi   tr   tiế  quả   ý, sử  ụ g tài sả  vi   ạm 

Quy   ế quả   ý tài sả   ày và  á  vă  bả    á   u t k á   ó  iê  qu  , t ì tuỳ t e  mứ  đ  

vi   ạm mà bị xử  ý kỷ  u t,  á   â  vi   ạm  ó t ể bị truy  ứu trá     iệm  ì   s  t e  

quy đị    ủ    á   u t;  ếu  ó t iệt  ại t ì   ải bồi t ườ g. 

Điều 25. Cá   à   vi bị  g iêm  ấm: 

1. Lợi  ụ g,  ạm  ụ g   ứ  vụ, quyề   ạ    iếm đ ạt tài sả   ưới mọi  ì   t ứ . 



2. Cố ý  àm trái  á  quy đị    ủ  N à  ướ  về quả   ý, sử  ụ g tài sả   ô g.  

3. Sử  ụ g tài sả   ô g k ô g đ  g mụ  đí  , tiêu   uẩ , đị   mứ ,   ế đ ; sử  ụ g 

tài sả   ô g  ã g   í   ặ  k ô g sử  ụ g tài sả  đượ  gi   gây  ã g   í; sử  ụ g tài sả  

 ô g để ki         trái   á   u t. 

4. Hủy   ại   ặ   ố ý  àm  ư  ỏ g tài sả   ô g;   iếm giữ, sử  ụ g trái   é  tài sả  

công. 

5. T iếu trá     iệm tr  g quả   ý, sử  ụ g để xảy r  vi   ạm   á   u t về quả   ý, 

sử  ụ g tài sả   ô g. 

6. K ô g t     iệ    ặ  t     iệ  k ô g đầy đủ  g ĩ  vụ đối với N à  ướ  tr  g 

quả   ý, sử  ụ g tài sả   ô g. 

7. Người  ó  ô g   át  iệ   á   à   vi xâm   ạm   ặ   àm  ã g   í tài sả   ô g t ì 

đượ  k e  t ưở g t e    ế đ   iệ   à  . 

Điều 26. Quy   ế  ày đượ  t     iệ  từ  gày ký,  á  quy đị   trướ  đây trái với quy 

  ế  ày đượ  bãi bỏ. Quy   ế  ày đượ  á   ụ g ổ  đị    âu  ài,  ó điều gì  ò  bất     sẽ 

điều   ỉ  , bổ su g và   uối  ăm t ô g qu   u    ọ    ặ  H i  g ị CBVC  à g  ăm. 

Trườ g  ợ   á  vă  bả  quy   ạm   á   u t đượ  việ   ẫ  tại Quyết đị    ày đượ  sử  đổi 

bổ su g, t  y t ế bằ g vă  bả  quy   ạm   á   u t k á  t ì á   ụ g t e  vă  bả  sử  đổi, 

bổ su g, t  y t ế đó. 

Điều 27. Tổ Hà     í   - TH&DV,  á  b    ụ trá   CSVC, kế t á   ó trá     iệm 

đô  đố , kiểm tr  việ  t     iệ  Quy   ế  ày, đị   kỳ bá   á  Giám đố ./. 

 Quy   ế  ày đã t ô g qu  t   t ể Trung tâm ngày 28/5/2021. 

             CÔNG ĐOÀN CƠ QUAN                                THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ 

                        CHỦ TỊCH                                                       GIÁM ĐỐC 

            

                      (Đã kí)                                                                                                                                                                

 

                       Lê Hiệp                                                          Trần Văn Phúc 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


		2021-11-18T14:29:46+0700
	Việt Nam
	Trung tâm Giáo dục Nghề nghiệp - Giáo dục thường xuyên<ttgdnntx.namdong@thuathienhue.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2021-11-18T14:30:01+0700
	Việt Nam
	Trung tâm Giáo dục Nghề nghiệp - Giáo dục thường xuyên<ttgdnntx.namdong@thuathienhue.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




