UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN NAM PONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 28/KH-UBND Nam Dong, ngay 05 thang 02 nam 2020
KE HOACH

CoOng tac van thw, luu trit nam 2020

7 Thyc hién K& hoach s6 09/KH-UBND ngay 15 thang 01 ndm 2020 cua
Uy ban nhan dan tinh Thtra Thién Hué vé cong tac van thu, luu trir nam 2020;

Uy ban nhan dan huyén Nam Péng ban hanh Ké hoach cong tac van thu,
luu trir ndm 2020 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Nang cao trach nhiém cua cac co quan, don vi vé vi tri, vai tro, tim
quan trong cta cong tac van thu, luu trit cling nhu gia tri cua tai liéu luu trit; dong
thoi théng nhat trong chi dao va to chirc thyc hién c4c nhiém vu vé cdng tac vin
thu, luu trir.

2. Tao budc chuyén bién, chin chinh, hoan thi¢n dua cong tac van thu,
Iru trir cua cac co quan, don vi di vao hoat dong co né nép, khoa hoc, dap img
yéu ciu cai cach hanh chinh va thuc hién ding quy dinh cta phap luat vé cong
tac van thu, luu trit, 12 co s& dé cac co quan, don vi xay dung va thuc hién Ké
hoach cong tac van thu, luu trit nam 2020 dat hi¢u qud, ding trong tam.

II. NOI DUNG KE HOACH

1. Quan ly, chi dao, huéng dan cong tac vin thu luu trit

a) Tuyén truyén, pho bién phéap luat vé cong tac van thu, luu trix

Tang cuong té) chtc tuyén truyén, pho bién cac quy dinh cta phap luat va
van ban hudéng dan vé cong tac van thu, luu trit trén cac phuong tién thong tin dai

chung, cong thong tin dién tir, tai cac hoi nghi, budi hop ctia co quan, don vi dén
tung can bg, cong chirc, vién chuc trén dia ban huyén.

b) X4y dung va ban hanh vin ban quan 1y, hudng din vé cong tac vin
thu, Iuu trir

Céc co quan, don vi tién hanh ra soat, tip trung xay dung dé ban hanh méi
hodc stra doi, bd sung cac van ban quy dinh vé cong tac van thu, luu trit cua co
quan, don vi minh phu hop véi cac quy dinh cua phap luat hién hanh.

¢) Cong tac td chirc can bo, tap huan, boi dudng nghiép vu

- Tiép tuc ra soat dé bd tri, cong churc, vién chire lam cong tac van thu, luu
trlir dap tmg du, dung trinh d6 chuyén mon nghiép vu theo quy dinh cua phap luat.

- T6 chtic bdi dudng, tap huin vé cong tac van thu, luu trir pht hop véi
tung doi tugng cong chure, vién chirc theo PE an “ Boi dudng, tap huan ve cong
tac van thu, luu trir cho cén by, cong churc, vién chuce cua cac co quan, to chuc



trén dia ban tinh giai doan 2020-2030” cua UBND tinh,;

- Thye hién céac ché do phu cép trach nhi¢m, phu cép doc hai, bao ho lao
dong va cac ché do khac cho cong churc, vién chirc 1am cong tac van thu, luu triv
theo quy dinh cta phap luat.

d) Kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh cua phép luat vé van thu, luu trix

Phong Noi vu ting cudng kiém tra, hudéng din cong tac van thu, luu trie
dbi véi cac co quan, don vi. Noi dung kiém tra tap trung vao cac van dé sau:

- Tinh hinh thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé tiéu chuan chirc danh
cong chtrc, vién chirc 1am cong tac van thu, Iuu trit.

- Céc hoat dong nghi€p vu van thu: Soan thao va ban hanh van ban; quan
1y van ban di, van ban dén; 1ap ho so va giao ndp hd so vao Luu trit co quan;
quan 1y va st dung con dau; chit ky s6 van ban va gui van ban dién t trén moi
truong mang.

- Céc hoat dong nghi€p vu luu trit: Thu thap, chinh 1y, x4c dinh gia tri tai
li¢u luu trir; bao v€, bao quan an toan tai licu luu trir; khai thac va sir dung tai licu
luu trit va so hoa tai li¢u.

- Thuc hién ché do bao céo thdng ké cong tac van thu, luu trit va tai lidu
luu trit.

- Ung dung cong nghé théng tin vao cong tac van thu, luu trit.

d) Tang cuong su phdi hop gitta Phong Nb6i vy, Van phong HDND va
UBND huyén trong viéc huéng din nghiép vu vin thu, luu trir doi voi viée quan
ly tai liéu dién tir va Gng dung cac phan mém dung chung cia UBND huyén.
Pam béo tinh thong sudt, két n6i va lién thong van ban dién tir, dir liéu dién tir 4
cap trén moi truong mang truyén so lidu chuyén dung.

2. Quan 1y tai liéu luu trir co quan

- Céc co quan, don vi thuc h‘ién nghiém tac Chi thi sb 41/2013/CT-U3ND
ngay 30/10/2013 cua UBND tinh v€ vi¢c tang cudng cong tac quan ly, lap ho so
va ndp luu ho so luu trir.

- Quan triét, to chirc trién khai thuc hién nghiém tac Chi thi sé 35/CT-
TTg ngay 07/9/2017 ctia Thu tudng Chinh phu vé ting cudng cong tac 1ap hd so
va giao ndp ho so, tai liéu vao luu trit co quan, luu trir lich su; Ké hoach sd
198/KH-UBND ngay 05/10/2017 cia UBND tinh vé viéc thuc hién Chi thi so
35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cua Thu tuéng Chinh phu va Ké hoach 125/KH-
UBND ngay 17/10/2017 cua UBND huyén vé vi€c tang cuong cong tac 1ap ho so
va giao ndp hd so, tai lidu vao luu trit co quan, luu trit lich st cap tinh.

111. KINH PHI

Kinh phi cho hoat dong cong tac van thu, luu trir tai cac co quan, don vi:
chu dong bo tri kinh phi dam bao cho hoat dong cong tac van thu, luu trir theo
quy dinh tai Di€éu 39 ctua Luat Luu trit; bo tri kho luu trit co quan va trang thiét bi
co s& vat chat dé dam bao thuc hién tot cong tac van thu, luu trit.



IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Thu truong cac co quan, don vi, Chu tich UBND cac xa, thj tran, Hi¢u
trudng cac truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s¢ trén dia ban huyén to
chuc trién khai ndi dung ké hoach nay dén can bo, cong chirc, vién chuc cia co
quan, don vi minh.

2. Phong Tai chinh - K& hoach huyén c6 trach nhiém phéi hop véi cac co
quan, don vi ¢6 lién quan dé tham muu bo tri cap Kinh phi vé cong tac van thu,
luu trir va theo doi quyét toan tai chinh dang ché d6 quy dinh cua Nha nudc.

3. Giao Phong Giao dyc va Dao tao huyén: tdng cuong viéc giam sat, theo
doi, hudng dan, don doc, kiém tra yé cong tac van thu, luu trit tai cac don vi tmdng
hoc thugc pham vi quan 1y tir 5 dén 10 don vi truong hoc/ndm va bdo céo két qua
cho UBND huyén (qua Phong Noi vu) trweée ngay 30 thang 9 nam 2020.

4. Phong Noi1 vu

- Tépg cuong vi¢c giam ,sét, theo do1, hudng dan, dén ddc, kiém tra viéc
thuc hién ké hoach va bao cao két qua cho UBND huyén.

- Chu tri, phéi hop véi cac CO quan, don vi lién quan ‘dé trién khai thue
hién c6 hi¢u qua cac nd1 dung cua ke hoach trong pham vi, quyén han dugc giao.

Trén day l1a ké hoach cong tac van thu, luu trr nam 2020 cia UBND
huyén Nam Dong, trong qua trinh to chtc thuc hién, néu c6 kho khan, vudng

mic, cac co quan, don vi bao cao vé UBND huyén (qua Phong Noi vu) dé xem
xét giai quyét./.
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