UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN NAM DONG Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6: 1466/UBND-TCKH Nam Déng, ngay 24 thang 11 nam 2020

V/v huéng dan xay dung dinh
muc may moc, thiét bi chuyén
dung cac don vi.

Kinh guri:
- Céc don vi truc thuéc UBND huyén
- UBND céc x4, thi tran
Thuc hién Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuéng
C’hl'nh pht quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung méy mac, thiét bi; Quyét dinh
s0 2071/Qb-UBND ngéy 18/9/2018 cua UBND tinh v€ viéc ban hanh tiéu chuén,
dinh mrc may moc, thi€t bi chuyén dung ctia cac co quan, to chl'gfc, doq Vi thué)g
pham vi quan ly cua dia phuong trén dia ban tinh Thura Thién Hué; Quyét dinh S0
2921/Qb-UBND ngay 14/12/2018 cia UBND tinh v€ viéc ban hanh tiéu chuan,
dinh muc may rp(')c, thiét bi chuyén dung tai Van phong Hoi dong nhan dan ‘Einh
Thira Thién Hu€ va Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh Thua Thién Hué va
Quyet dinh sé 432/Qb-UBND ngay 12/02/2020 cua UBND tinh vé viéc ban hanh
bd sung tiéu chudn, dinh mic may moc, thiét bi chuyén dung tai cac co quan, to

chup, don vi thudc pham vi quan 1y cua dia phuong trén dia ban tinh Thira Thién
Hug;

UBND huyén huéng dan céc don vi truc thuéc UBND huyén, UBND céc
x4, thi tran mot s6 noi dung, cu thé nhu sau:

I. May méc, thiét bi tai co’ quan, to chirc, don vi
1. May mdc, thiét bi van phong phd bién:
a) May moc, thiét bi vin phong phd bién trang bi cho céac chic danh;

b) May moc, thiét bi vin phong pho bién trang bi cho phong lam viéc cua
cac chirc danh.

2. Méay méc, thiét bi phuc vu hoat dong chung ctia co quan, to chire, don vi.
3. May modc, thiét bi chuyén dung:

a) May moc, thiét bi chuyén dung phuc vy hoat dong cung cép dich vu
cong thudc Iinh vuc y té, gido duc va dao tao;

b) May moc, thiét bi chuyén dung khong thudc quy dinh tai diém a khoan
nay.

I1. Nguyén tic ap dung tiéu chuin, dinh mirc sir dung may méc, thiét bi

1. Tiéu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bj quy dinh tai Cong van
nay duoc str dung lam can ctr dé 1ap ké hoach va du toan ngan sach; giao, dau tu,
mua sam, thué, khoan kinh phi sir dung may méc, thiét bi; quan ly, st dung may
moc, thiét bi.
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2. Tiéu chuén, dinh mutc st dung may moc, thiét bi van phong phd bién
dugc xac dinh theo tirng chic danh va phong lam viéc ctia chirc danh. Truong
hop mot ngudi giit nhiéu chire danh thi 4p dung tiéu chuan, dinh mirc cua chuc
danh ¢6 tiéu chuan, dinh muc st dung cao nhét. Khi nguoi tién nhiém nghi huu
hoic chuyén cong tac ma may moc, thiét bi da trang bi chua du diéu kién thanh Iy
theo quy dinh thi nguoi thay thé tiép tuc sir dung, khong trang bi méi.

3. Bdi v6i du an sir dung ngudn hd tro phat trién chinh thirc (ODA), vén
vay uu dai, vién trg khong hoan lai c6 quy dinh cu thé vé chung loai, $6 lugng
mirc gia ctia may moc, thiét bi phuc vu coéng tac quan Iy du an thi thyc hién theo
Hiép dinh da duoc ky két hodc van kién dy an duge cép c6 thAm quyén phé duyét.
Truong hop Hi€p dinh hodc van kién du an khong quy dinh cu thé thi thuc hién
theo tiéu chuan, dinh mirc st dung may moc, thiét bi quy dinh tai Cong van nay.

4. S6 luong va don gia ciia may moc, thiét bi van phong pho bién trang bi
cho cac chirc danh va phong lam viée cua cac chue danh quy dinh tai Cong van
nay la mirc t6i da. Co quan, nguoi co tham quyén quyet dinh dau tu, mua sim can
ctr chtrc nang, nhiém vy, tinh chat cong viéc, nhu cau str dung va kha nang ngudn
kinh phi dugc phép sir dung dé quyét dinh sé luong va gia mua cu thé cho phu
hop, ddm bao tiét kiém, hiéu qua. Phong lam vi¢c cua cac chuc danh quy dinh tai
Quyét dinh nay la phong lam vi¢c theo thiét ké cua tru so, co sé hoat dong su
nghiép (khong phai 1a phong theo co cau td chirc cia co quan, to chic, don vi).

5. Viéc trang bi tu dyng tai liéu duoc thuc hién theo s luong va murc gia
quy dinh tai cac Phy lyc I, II ban hanh kém theo Cong vén nay. Truong hop trang
bi ta dung tai liéu str dung chung cho nhiéu chirc danh hodc trang bi s6 lugng tu it

hon cho timg chirc danh thi gid mua khong vuot qua tong muc gia cia timg chirc
danh.

I11. Tiéu chuin, dinh méc sit dung may moc, thiét bi viin phong phd
bién.

1. Tiéu chuan, dinh muc sir dung may moc, thiét bi van phong pho bién ciia
co quan, t0 chirc, don vi cap huyén dugc quy dinh chi tiét tai Phu luc I kem theo
Cong van nay.

2. Tiéu chuan, dinh mérc str dung may moc, thiét bi van phong phd bién cua
co quan, t6 chirc, don vi cap xa duoc quy dinh chi tiét tai Phu luc Il kém theo
Cong van nay.

3. Ngoai may moc, thiét bi quy dinh tai cac Phu luc I, Il ban hanh kém theo
Cong van ndy, co quan, ngudi cd thim quyén quyét dinh giao, dau tu, mua sim,
diéu chuyén, thué theo quy dinh cua phap luét quyét dinh viéc trang bi may moc,
thiét bi van phong pho bién can thiét khac phu hop vo6i chue nang, nhiém vy, tinh
chat cong vi€c, nhu cau stir dung va kha nang ngudn kinh phi duoc phep sur dung,
bao dam tiét kiém, hiéu qua.

IV. May méc, thiét bi phuc vu hoat dong chung ciia co’ quan, to chic,
don vi
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1. May moc, thiét bi phuc vu hoat dong chung cta co quan, td chure, don vi
bao gom:

a) May moc, thiét bi trang bi tai cac phong phuc vu hoat dong chung cta co
quan, t6 chtrc, don vi.

b) May moc, thiét bi gan v4i nha, vat kién trac, cong trinh X8y dung va cac
may moc, thiét bi khac phuc vu hoat dong chung ctia co quan, to chic, don vi.

2. Can cu chuc nang, nhiém vy, nhu cau st dung, thiét ké xdy dung try so
lam viéc, co s¢ hoat dong su nghi¢p va nguon kinh phi dugc phep sir dung cua co
quan, t6 chirc, don vi, co quan, nguoi co thim quyén quyét dinh giao, dau tu, mua
sam, diéu chuyén, thué may moc, thiét bi theo quy dinh cta phap luat quyet dinh
viéc trang bi may moc, thiét bi phuc vu hoat dong chung cua co quan, t6 chuc,
don vi quy dinh tai khodn 1 muc nay bao dam tiét kiém, hiéu qua.

V. Tiéu chuan, dinh mirc sir dung may méc, thiét bi chuyén ding.

1. Tiéu chuan, dinh muc sit dung may moc, thiét bi chuyén dung, trir may
moc, thiét bi quy dinh trong linh vuc y té, gido duc va dao tao thudc linh vuc quan
1y nha nudc cua Bo Y t€, BO Gido duc va Dao tao.

May moc, thiét bi chuyén dung, trir may moc thiét bi quy dinh trong linh
vuc y té, gido duc va dao tao thudc linh vuc quan Iy nha nu6c cua Bo Y té, Bo
Gido duc va Dao tao la may moc, thiét bi c6 yéu cau vé tinh nang, dung luong,
cau hinh cao hon may moc, thiét bj van phong phd bién va may mac, thiét bi khac
phuc vu nhiém vu ddc thu cua co quan, t6 chuc, don vi.

2. Viéc ban hanh tiéu chuin, dinh mtc may moc, thiét bj chuyén dung theo
quy dinh tai khoan 1 cong van nay duoc ap dung dbi véi may moc, thiét bi du tiéu
chuan tai san c6 dinh theo quy dinh ciia ché do quan 1y, tinh hao mon tai san
¢ dinh tai co quan, t6 chirc, don vi.

Méy moc, thiét bi chuyén dung khong du diéu kién tiéu chuan tai san
c¢o dinh, co quan, nguoi c6 thAm quyén quyét dinh glao dau tu, mua sam, diéu
chuyén, thué theo quy dinh cta phap luat quyét dinh vi€c trang bi phu hop vai
chtic ning, nhiém vy, tinh chat cong viéc, nhu cau st dung va kha ning ngudn
kinh phi dugc phép st dung, bao dam tiét kiém, hiéu qua.

UBND huyén huéng dan mét sé quy dinh vé phan caip, quan ly tai san cong
tai cac don vi thuoc UBND huyén, UBND céc xa, thi tran. D& nghi cac don vi
nghiém tdc thuc hién ./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; CHU TICH

- CT, cac PCT UBND huy¢én; :
- TT HDND-UBND huyén;

- Luu: VT.

Tran Qudc Phung



PHU LUC |

TIEU CHUAN, BINH MUPC TRANG Bl MAY MOC, THIET Bl VAN PHONG PHO BIEN CUA CO QUAN, TO CHUC,

DON V| CAP HUYEN
/UBND-TCKH ngay thang

(Kém theo Céng vén sb néam 2020 cua UBND huyén Nam Béng)

TT Tiéu chuan, dinh mirc S6 lwong toi da Bon gia toi dav (tr/eAu dong/chiec
hodc bd)

A May méc, thiét bi van phong phé bién cho
chirc danh va phong lam viéc cta chirc danh
Bi thw, Chu tich Hoi déng nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dan cép huyén, cac chirc danh

| .. , LA A
twong dwong va cac chirc danh c6 hé so phu
cap chirc vu tir 0,7 dén 0,9

. [May méc, thiét bj van phong phé bién cho chirc
danh (tinh cho 01 nguoi)
1. B6 ban ghé ngdi lam viéc 01bd 8
2. T4 dung tai liéu 02 chiéc 5
3. May vi tinh d& ban ho&c may vi tinh xach tay AL x x
(ho&c thiét bi dién t& twong dwong) 0106 hoge 01 chiec 15
4. May in 01 chiéc 10
5. Dién thoai cb dinh 01 chiéc 0,75
May mdc, thiét bj van phong phd bién cho phong

2 [lam viéc cla chirc danh (tinh cho 01 phong lam
viéc)
1. B6 ban ghé hop, tiép khach 01bd 10

| [May méc, thiét bi vin phong pho bién cuia cac
chirc danh con lai

. [Mayméc, thiét bi van phong phd bién cho chirc
danh (tinh cho 01 nguwoi)
1. B6 ban ghé ngdi lam viéc 01bd 5
2. T4 dung tai liéu 01 chiéc 5
3. May vi tinh d& ban hodc may vi tinh xach tay 01 bod 15
4. Dién thoai cb dinh 01 chiéc 0,3
May maéc, thiét bj van phong phé bién cho phong

2 lam viéc cla chirc danh (tinh cho 01 phong lam
viéc), trir cac phong quy dinh tai muc |, muc Il
phan B Phu luc nay.
1. B& ban ghé hop, tiép khach 01bd 7




2. May in 01 chiéc 10

3. bién thoai cb dinh 01 chiéc 0,3

M&y méc, thiét bj van phong phd bién phuc vu
cong tac hanh chinh, van thw, tiép dan

May méc, thiét bi van phong phé bién phuc vu
| cong tac hanh chinh, van thw caa co quan, té
chirc, don vi cap huyén

1. Bo ban ghé hop, tiép khach. 01bd 7
2. T4 dung tai liéu 04 chiéc 5
3. Gia dwng cong van di, dén 01bd 1
4. May in 01 chiéc 10
5. May photocopy 02 chiéc 75
6. May fax 01 chiéc 7
7. Dién thoai c6 dinh 01 chiéc 0,3

Phong tiép dan, bé phan mét ctra cua co quan,

ks chtrc, don vi cdp huyén (tinh cho 01 phdng) 1
1. B6 ban ghé 01bo 20
2. T4 dung tai liéu 01 chiéc 5
3. Dién thoai cb dinh 01 chiéc 0,3

Ghi ch(: Binh mirc st dung may in quy dinh tai phan A Phu luc nay ap dung cho phong lam viéc dwéi 10 ngwoi.
Trwéng hop phong 1am viéc co tir 10 ngudi tré 1én dwoc bd sung theo nguyén tic ctv tang dén 10 ngudi thi duoc
trang bi bd sung 01 may.

Vi du: Phong tir 01 ngudi dén 09 nguwdi dwoc trang bi 01 may in; Phong tr 10 ngudi dén 19 ngwdi dwoc trang bi
t6i da 02 may in; Phong tr 20 dén 29 ngudi dwoc trang bi toi da 03 may in...



PHU LUC II

TIEU CHUAN, BINH MUC TRANG B| MAY MOC, THIET B| VAN PHONG PHO BIEN CUA CAC CO QUAN, TO

CHUC, DON V| CAP XA

(Kém theoCéng vén s /UBND-TCKH ngay thang  nam 2020 cua UBND huyén Nam Dbéng )
Ponn gia toi
TT Tiéu chuén, dinh mrc S0 luvong toi ?a (t”e,‘ﬁ
da dong/chiéc
hodc bd)
A May méc, thiét bi van phong phé bién cho chirc danh va phong lam
viéc ctia chirc danh
| [Bi thw Dang uy, Chu tich Hi ddng nhan dan, Cha tich Uy ban nhan
dan va cac chirc danh twong dwong
1 |May mdc, thiét bi van phong phé bién cho chirc danh (tinh cho 01 nguoi)
1. B6 ban ghé ngdi lam viéc 01bd 5
2. TG dung tai liéu 01 chiéc 5
3. May vi tinh dé ban hodc may vi tinh xach tay (hoac thiét bj dién to twong [01 bd hoac 01 15
duong) chiéc
4. Dién thoai ¢ dinh 01 chiéc 0,3
, [May méc, thiét bi vén phong phd bién cho phong lam viéc clia chirc danh
(tinh cho 01 phong lam viéc)
1. B6 ban ghé hop, tiép khach 01bd 5
Il [May méc, thiét bj van phong phd bién cta cac chirc danh con lai
1 |May mdc, thiét bi van phong phé bién cho chirc danh (tinh cho 01 nguoi)
1. BO ban ghé ngdi lam viéc 01 bd 3
2. May vi tinh d& ban hodc may vi tinh xach tay 01 bd 15
May méc, thiét bi vén phong phd bién cho phong lam viéc ctia chirc danh
2 |(tinh cho 01 phong 1am viéc), trir cac phong quy dinh tai muc I, muc Il phan
B Phu luc nay.
1. B6 ban ghé hop, tiép khach 01bd 5
2. TG dung tai liéu 02 chiéc 3
2. May in 01 chiéc 10
3. Dién thoai cb dinh 01 chiéc 0,3
B May méc, thiét bi vin phong phé bién phuc vu cong tac hanh chinh,

van thw, tiép dan

May méc, thiét bi vin phong phé bién phuc vu céng tac hanh chinh,




van thw clia co quan, té chirc, don vi cap xa

1. B6 ban ghé hop, tiép khach 01bd 5
2. TG dung tai liéu 03 chiéc 3
3. Gia dwng cong van di, dén 01bd 1
4. May in 01 chiéc 10
5. May photocopy 01 chiéc 60
6. May fax 01 chiéc 7
7. Dién thoai cé dinh 01 chiéc 0,3

Phong tiép dan, bé phan mét ctra cua co quan, td chirc, don vi cap xa
(tinh cho 01 phong)

1. BO ban ghé 01bd 15
2. TG dung tai liéu 01 chiéc 3
3. bién thoai ¢b dinh 01 chiéc 0,3

Ghi chu: Binh mic st dung may in quy dinh tai phan A Phu luc ndy &p dung cho phong lam viéc dwdi 10 ngudi.
Trwéng hop phong 1am viéc co tir 10 ngudi tré 1én dwoc bd sung theo nguyén tic ct tang dén 10 ngudi thi duoc
trang bi bd sung 01 may.

Vi du: Phong ttr 01 ngudi dén 09 nguwdi dwoce trang bi 01 may in; Phong tr 10 ngudi dén 19 ngwdi dwoc trang bi
tbi da 02 may in; Phong tir 20 dén 29 ngudi dwoc trang bi toi da 03 may in...
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